Guatemala 29 de junio del 2018
Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Vice ministerio del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al mes de junio del presente afio, seglin contrato
Administrativo por servicios técnicos niimero 171-2018, aprobado mediante acuerdo
ministerial ndmero 9-2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie A No.55

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v" Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y distribucién de
papeleria que ingresa a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

v' Brindar apoyo en actividades competentes a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

v’ Brindar apoyo en el sequimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Sistemas Informativos e informar al encargado seguin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

v" Apoyar en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la

Delegacidn de Sistemas Informaticos.

v’ Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de Sistemas
Informaticos.

v Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

v

Se apoyd en la entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.

Se brindd apoyo en consultas internar competentes dentro de la delegacion de
sistemas informaticos.

Se llevé el control especifico de los correos ministeriales con terminacién MCD.

Se dio a conocer a los trabajadores del Vice ministerio el formulario en linea para
que cada usuario pudiera llenar vy asi crear su correo.

Se brindd apoyo en la elaboracién de solvencias requeridas por la delegacion de
recursos humanos.

Se entregd direcciones de correos ministeriales a cada usuario que no contaba con
correos ministeriales del Vice ministerio del Deporte.

Se realizé un inventario general de equipos de computo y ups de cada trabajador
del Viceministerio de cultura y deportes.

Se llevd control e inventario de IP de red.
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Guatemala de la Asuncidn, 29 de junio del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 171-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-
2018, Correspondiente al periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y distribucién de
papeleria que ingresa a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

Brindar apoyo en actividades competentes a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacidn de Sistemas Informativos e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacidn de Sistemas Informaticos.

Brindar apoyo en la elaboracidn de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de Sistemas
Informaticos.
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Sefior

Guatemala de la Asuncidn, 29 de junio del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 171-2018 , aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-
2018, Correspondiente al periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

v

Se apoyd en la entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.

Se brindé apoyo en consultas internar competentes dentro de la delegacion de
sistemas informaticos.

Se dio a conocer a los trabajadores del Vice ministerio el formulario para la
creacién del correo ministerial.

Se entregd direcciones de correos ministeriales a cada usuario que no contaba con
correos ministeriales del Vice ministerio del Deporte.

Se llevo el control y archivo de recepcién de documentos recibidos en la
delegacion.

Se realizd un inventario general de equipos de computo y ups de cada trabajador
del Viceministerio de cultura y deportes.

Asignacion de técnico para atender los requerimientos solicitados por las
diferentes éareas.

Se brindé apoyo en la elaboracién de solvencias requeridas por la delegacion de
recursos humanos.

Se brindo apoy6 con reunir la informacién para llenar el formulario el cual servira
para la creacién del correo institucional.



v" Se brindé apoyo en la elaboracién de solvencias.

v' Se tomé datos del personal de las diferentes delegaciones, para sustituir los UPS
en mal estados.

v" Entrega de UPS’S nuevos a trabajadores del Vice ministerio de Deporte.

v" Se dio soporte técnico a usuarios que lo requerian.

v" Se llevd control e inventario de IP de red.

Delegado de Sistemas Informaticos
Direccion General Del Deperte y la Recreacion
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